Предмет муниципального земельного контроля
(Выдержка  из постановления администрации с.п. Вата № 53 от 19.05.2015)
1.4. Предметом муниципального земельного контроля является проверка состояния, повышения качества и эффективности использования земель, земельных участков юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, являющихся собственниками, землевладельцами, землепользователями и арендаторами земельных участков на территории сельского поселения Вата.

1.5. Предметом проверок является контроль за:

а) соблюдением разрешенного использования земель;

б) соблюдением порядка, исключающего самовольное занятие земельных участков или использование их без оформленных в установленном порядке документов, удостоверяющих право на землю;

в) своевременным освоением и освобождением после окончания срока или при расторжении договора аренды земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности сельского поселения Вата;

г) выполнением иных требований, установленных федеральными законами и законами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальных правовых актов сельского поселения Вата по вопросам использования земель.

1.6. Специалисты Отдела при осуществлении муниципального земельного контроля имеют право:

а) посещать организации и иные объекты, земельные участки, находящиеся в собственности, владении, пользовании юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан для проведения проверки;

б) проверять документы на право пользования земельными участками;

в) составлять по результатам проверок акты;

г) обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению муниципального земельного контроля, а также в установлении лиц, виновных в нарушении земельного законодательства;

д) привлекать в установленном порядке научно-исследовательские, проектно-изыскательские и другие организации для проведения соответствующих анализов, проб, осмотров и подготовки заключений, связанных с предметом проводимой проверки;

е) запрашивать и получать в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, сведения и материалы об использовании и состоянии земель, необходимые для осуществления муниципального земельного контроля;

ж) осуществлять иные права, установленные нормативными правовыми актами, связанные с исполнением возложенных на них обязанностей.

1.7. При осуществлении муниципального земельного контроля специалисты Отдела обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании распоряжения администрации поселения о ее проведении в соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения администрации поселения и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ, копии документа о согласовании проведения проверки;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, гражданину и (или) их уполномоченному представителю, присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, гражданину и (или) их уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина и (или) их уполномоченного представителя с результатами проверки;

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом, настоящим Регламентом;

11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина и (или) их уполномоченному представителю ознакомить их с положениями административного регламента (при его наличии), в соответствии с которым проводится проверка;

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок (при его наличии).

1.8. Субъектами проверки являются организации независимо от их организационно-правовой формы и форм собственности, индивидуальные предприниматели, граждане в собственности, владении, пользовании которых находятся земельные участки.

1.9. При проведении проверки лица, в собственности, владении, пользовании которых находятся земельные участки, в отношении которых проводится муниципальный земельный контроль, имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от администрации поселения, Отдела, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом № 294-ФЗ;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц Отдела;

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Отдела, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

5) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию в проверке (для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей).
6) вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации.
1.10. Руководитель или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, гражданин и (или) их уполномоченный представитель при проведении проверки обязаны:

а) предоставлять документы о правах на земельные участки, а также иные документы, относящиеся к предмету проверки;

б) оказывать содействие в организации мероприятий по муниципальному земельному контролю и обеспечении специалисту Отдела необходимых условий при проведении проверки;

1.10.1. Руководитель или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, гражданин и (или) их уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:

а) обеспечить присутствие руководителей или уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели имеют право присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению требований, установленных нормативными правовыми актами.

1.11. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является выявление факта (отсутствия факта) нарушения.

1.12. По результатам проведения проверки, непосредственно после ее завершения составляется акт проверки в двух экземплярах.

Акт проверки земельного участка, используемого юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем, составляется по форме, установленной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
Акт проверки земельного участка, используемого гражданином, составляется по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту.

1.13. При выявлении в ходе мероприятий по муниципальному земельному контролю нарушений, за которые установлена административная ответственность, материалы проверок направляются после их рассмотрения в соответствующие органы, уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа - Югры рассматривать дела об административных правонарушениях.

1.14. В случае если основанием для исполнения муниципальной функции является поступление в Отдел обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей (далее заявитель), информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления по результатам исполнения муниципальной функции заявителю направляется ответ в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.15. Отдел ведет учет проведенных проверок. Все составляемые в ходе проведения проверки акты и иная необходимая информация регистрируются Отделом в журнале учета проверок.
1.16. Орган муниципального контроля вправе проводить плановые (рейдовые) осмотры.

Плановые (рейдовые) осмотры, обследования земельных участков проводятся уполномоченными должностными лицами органа муниципального контроля в пределах своей компетенции на основании плановых (рейдовых) заданий. Порядок оформления и содержание таких заданий и порядок оформления результатов плановых (рейдовых) осмотров, обследований устанавливаются постановлением администрации поселения.

В случае выявления при проведении плановых (рейдовых) осмотров, обследований нарушений обязательных требований должностные лица органа муниципального контроля принимают в пределах своей компетенции меры по пресечению таких нарушений, а также доводят в письменной форме до сведения руководителя (заместителя руководителя) органа муниципального контроля информацию о выявленных нарушениях для принятия решения о назначении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, указанным в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции.
2.1.1. Общий отдел администрации поселения, осуществляющая функцию муниципального земельного контроля расположен по адресу:

- 628636, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, Нижневартовский район, с.п. Вата, ул. Центральная, дом 15; телефон/факс.:(3466) 21-35-26.

адрес электронной почты: adminvata@mail.ru;

2.1.2. График работы Отдела: 

ежедневно с 8.00 до 17.00, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00 часов, выходной - суббота, воскресенье, в предпраздничные дни время работы сокращается на 1 (один) час;

2.1.3. Информация о порядке исполнения муниципальной функции представляется посредством ее размещения на официальном сайте сельского поселения Вата в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет) по адресу www.adminvata.ru, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал), предоставляется по электронной почте, по телефону и (или) непосредственно должностным лицом, ответственным за исполнение муниципальной функции.

2.1.4. Информация о порядке исполнения муниципальной функции размещается на информационных стендах, размещенных в Отделе.

2.1.5. На информационном стенде размещается следующая информация:

а) порядок осуществления муниципальной функции и сроки выполнения отдельных административных действий;

б) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

в) блок-схема описания административного процесса по осуществлению муниципальной функции (приложение 2 к Административному регламенту);

г) извлечения из настоящего Административного регламента.

2.1.6. Основными требованиями к информированию являются:

а) достоверность предоставляемой информации;

б) четкость в изложении информации;

в) полнота информирования;

г) удобство и доступность получения информации.

2.1.7. Информирование осуществляется в устной или письменной форме следующим образом:

а) индивидуальное информирование;

б) публичное информирование.

2.1.8. Индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении за информацией лично или по телефону.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист Отдела, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить обратиться за необходимой информацией в письменном виде. Индивидуальное письменное информирование осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением.

2.1.9. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации, включая официальные сайты уполномоченного органа в сети Интернет, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

2.2. Сроки исполнения муниципальной функции.

2.2.1. Срок проведения проверки, исчисляемый с даты, указанной в распоряжении администрации поселения о проведении проверки, не должен превышать двадцать рабочих дней.

2.2.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

2.2.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц уполномоченного органа, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен главой сельского поселения Вата (далее – глава поселения), но не более чем на 20 рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на 50 часов, микропредприятий не более чем на 15 часов.
2.2.4. Срок проведения проверок в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству юридического лица.

2.2.5. Плановые проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей проводятся не чаще одного раза в три года.

2.3. Сведения о размере платы за услуги организации (организаций), участвующих в исполнении муниципальной функции и о размере платы, взимаемой с лица, в отношении которого осуществляются мероприятия по контролю.

2.3.1. Осуществление муниципального земельного контроля на территории сельского поселения Вата производится на безвозмездной основе.

2.3.2. Плата с лица, в отношении которого осуществляются мероприятия по исполнению муниципальной функции не взимается.

2.3.3. Услуги организации (организаций), участвующей (участвующих) в исполнении муниципальной функции оказываются на безвозмездной основе.

Приложение 1 к Административному

 регламенту осуществления муниципального 

земельного контроля  на территории  

сельского поселения Вата
Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

(Тюменская область)
Нижневартовский муниципальный район

Администрация

сельского поселения Вата
______________________________________________________________________________________________________
Почтовый адрес: ХМАО - Югра Нижневартовский район д. Вата ул. Центральная 15.     

тел: факс 21-35-26 Электронный  адрес  AdminVata@mail.ru 
                                             ______________________________

                                                (время составления акта)
Акт проверки

гражданина органом муниципального контроля

№ ______

«___» ____________ 20__ г. по адресу: ____________________________________
                                                                                 (место проведения проверки)
На основании: ________________________________________________________
(номер, дата распоряжения)
была проведена проверка в отношении ____________________________________
                                                                 (Ф.И.О. гражданина)
земельный участок, расположенный по адресу: _____________________________

_____________________________________________________________________,

используемый в целях __________________________________________________

Продолжительность проверки: с ______ ч. ______ м. - ______ ч. ______ м.

Акт составлен: ________________________________________________________
(Ф.И.О., должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)
С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен «___» ______ 20__ г.

_____________________________________________/________________________
(Ф.И.О.)                                                                                 (подпись)
Лица, привлекаемые к проведению проверки: ______________________________
(фамилия, имя, отчество,должности экспертов и/или экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)
При проведении проверки присутствовали: ________________________________
 (фамилия, имя, отчество, уполномоченного представителя гражданина, присутствовавшего при проведении мероприятий по проверке)
Результаты проверки: __________________________________________________
(выявленные нарушения обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения)
Прилагаемые документы: _______________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку:

______________________________/___________________

С актом  проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):

«__» __________ 20__ г. _____________________________________/_____________
       (Ф.И.О. гражданина, его уполномоченного представителя)
Пометка об отказе в ознакомлении с актом проверки: «__» ___________ 20__ г.

______________________________________________________/_______________
(Ф.И.О., подпись должностных лиц, осуществляющих проверку)
Приложение 2 к Административному

 регламенту осуществления муниципального 

земельного контроля  на территории  

сельского поселения Вата
Блок-схема

описания административного процесса по осуществлению муниципальной функции





































Приложение 3 к Административному

 регламенту осуществления муниципального 

земельного контроля  на территории  

сельского поселения Вата
Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

(Тюменская область)
Нижневартовский муниципальный район

Администрация

сельского поселения Вата
_____________________________________________________________________________________________________
РАСПОРЯЖЕНИЕ
от ___________________                                                                                                                 № ______
с.п.Вата
О проведении мероприятий по

муниципальному земельному

контролю за использованием земель

гражданами на территории

сельского поселения Вата

Руководствуясь статьей 72 Земельного кодекса Российской Федерации, административным регламентом осуществления муниципального земельного контроля за использованием земель на территории сельского поселения Вата, утвержденного постановлением администрации сельского поселения Вата от _____ № ____:

1. Отделу по управлению муниципальным имуществом провести документарную/выездную проверку в отношении __________________________

(ФИО полностью). Место нахождения земельного участка _________________

2. Назначить лицом(ми), уполномоченными на проведение проверки:

_____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)
3. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц: ______________________________
(фамилия, имя, отчество, должности привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)
4. Установить, что настоящая проверка проводится с целью: _________

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

реквизиты требования прокурора о проведении проверки в рамках надзора за исполнением законов  и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;

реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации.
5. Задачами настоящей проверки являются: __________________________

6. Предметом настоящей проверки является: (выбрать нужное) __________
соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

выполнение предписаний.

Проведение мероприятий:

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

по обеспечению безопасности государства;

по ликвидации последствий причинения такого вреда.
7. Правовые основания проведения проверки: Земельный кодекс Российской Федерации, Положение об отделе по управлению муниципальным имуществом, административный регламент осуществления муниципального  земельного  контроля за использованием земель на территории сельского поселения Вата, утвержденный постановлением администрации поселения Вата от ___ № ___.

8. Контроль за выполнением приказа возложить на ____________________
(Ф.И.О. должностного лица Отдела)
9. Срок проведения проверки: ______________________________________

К проведению проверки приступить с «___» ____________ 20__ г.

Проверку окончить не позднее «___» ____________ 20__ г.

10. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: ____________

11. Перечень административных регламентов _________________________
(с указанием наименования, номера и даты принятия)
12. Перечень документов, предоставление которых гражданином необходимо для достижения целей и задач проведения проверки: __________________________________________________________________

Глава сельского поселения 


(инициалы, фамилия)

Приложение 4 к Административному

 регламенту осуществления муниципального 

земельного контроля  на территории  

сельского поселения Вата
Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

(Тюменская область)
Нижневартовский муниципальный район

Администрация

сельского поселения Вата
______________________________________________________________________________________________________
Почтовый адрес: ХМАО - Югра Нижневартовский район д. Вата ул. Центральная 15.     

тел: факс 21-35-26 Электронный  адрес  AdminVata@mail.ru 
Предписание

об устранении нарушения земельного законодательства

по акту проверки № ____ от ______________ 20__ года

«___» ____________ 20__ г.                                                                       № ________

В порядке осуществления муниципального земельного контроля, мною (нами)_______________________________________________________________
(должность(и), Ф.И.О.)
проведена проверка соблюдения земельного законодательства на земельном участке по адресу: ____________________________________________________
(адрес земельного участка)
Земельный участок _______________________________________________
(адрес, площадь, данные о земельном участке:  кадастровый номер, вид разрешенного использования, площадь, реквизиты правоустанавливающих документов)
используется __________________________________________________________
(наименование юридического лица, ИНН, юридический адрес, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, ИНН, адрес места жительства, Ф.И.О. гражданина, адрес места жительства)
В результате проверки выявлено нарушение земельного законодательства Российской Федерации, выразившееся в: ________________________________
(описание нарушения)
Указанное нарушение допущено: ___________________________________
(наименование юридического лица, Ф.И.О. руководителя; индивидуального предпринимателя, Ф.И.О. гражданина)
Руководствуясь статьей 72 Земельного кодекса Российской Федерации, п.3.7.5 административного регламента осуществления муниципального земельного  контроля за использованием земель на территории сельского поселения Вата, утвержденный постановлением администрации поселения Вата от _______ № _____.

Обязываю:________________________________________________________
(наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, Ф.И.О. гражданина)
Устранить допущенное нарушение в срок до «___» ____________ 20__ года.

Информацию об исполнении предписания с приложением документов, подтверждающих устранение нарушений земельного законодательства или ходатайство о продлении срока исполнения предписания с указанием причин и принятых мер по устранению нарушений земельного законодательства, подтвержденных соответствующими документами и другими материалами, представлять должностному лицу, проводившему проверку _______________
(Ф.И.О.)
Должностное лицо,

проводившее проверку _________________________________________________
(Ф.И.О., подпись)
Предписание получено _________________________________________________
(Ф.И.О., должность, дата, подпись)
Обращения, заявления о фактах возникновения угрозы причинения вреда окружающей среде, возникновение угрозы причинения вреда или причинение вреда жизни здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера












































Составление ежегодного плана проведения проверок











Согласование плана проверок с территориальным органом федерального органа государственного земельного надзора и органами прокуратуры





Распоряжение об утверждении плана проведения проверок











Направление плана проверок в прокуратуру





Размещение плана проверок на сайте





Поручение





Подготовка решения о проведении проверки








о проведении внеплановой проверки





о проведении плановой проверки





Проверка исполнения предписания





Проверка по обращению, заявлению граждан








Издание распоряжения администрации поселения о проведении (документарной/выездной)  проверки и направление его копии юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, в отношении которого проводится проверка





Документарная проверка





Выездная проверка





Предъявление служебного удостоверения, ознакомление представителей юридического лица, индивидуального предпринимателя с распоряжением администрации поселения о проведении проверки, целями, задачами, основаниями, сроками и условиями ее проведения, видами и объемом мероприятий по контролю





Изучение документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющихся в распоряжении уполномоченного органа, а также полученных по запросам от иных 


органов





Проведение мероприятий по контролю (изучение документов, обследование земельных участков, обмер границ земельных участков)





Изучение полученных документов





Принятие решения о проведении выездной проверки





Составление акта проверки








Ознакомление под роспись представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя с содержанием акта проверки





Вручение экземпляра акта проверки представителю юридического лица, индивидуального предпринимателя или направление заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении





Нарушения не выявлены





Нарушения выявлены





Выдача предписания об устранении нарушения


земельного законодательства





Принятие мер по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению, а также мер по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности





Передача дел в архив








